
Yleisjohdon- ja konsernipalveluiden arkistovastaavat ja vastuualueet 26.3.2018 
 

Tulosalue Tulosyksikkö Arkistovastaava Vastuualue 
Hallinto    
 Päätöksenteon tuki ja 

lainopilliset palvelut 
hallintopalvelusihteeri/kirjaamo Kirjaamo, valtuusto ja hallitus 

 Keski-Uudenmaan 
asiamies- ja neuvonta-
palvelut 

  

  asiamies Talous- ja velkaneuvonnan asiakirjat 

  potilasasiamies/toimistosihteeri Potilasasiamiehen asiakirjat 

  laskentasihteeri Yleisen edunvalvonnan ja asiamiehen asiakirjat 

 Materiaalihallinto ja 
hankinnat 

hankintakoordinaattori Materiaalihallinnon ja hankintojen asiakirjat 

Henkilöstö- ja tukipalvelut    
 Henkilöstöpalvelut henkilöstöasiantuntija Henkilöakti, henkilöstöpalveluiden asiakirjat ja työ-

suojelun ja yhteistoiminnan asiakirjat 

 Asuntopalvelut asukassihteeri Asuntopalveluiden asiakirjat 

 Ruokapalvelut ruokapalvelupäällikkö Ruokapalveluiden asiakirjat 

  



Talous ja tietohallinto    
 Taloushallinto ja ta-

loussuunnittelu 
taloussihteeri Taloushallinnon ja taloussuunnittelun asiakirjat 

 Strateginen suunnittelu 
ja kehittäminen 

kehittämispäällikkö Strategia-asiakirjat ja tilastot 

 Tietohallintopalvelut tietojärjestelmäsihteeri Tietohallinnon asiakirjat 

Kunnanviraston johto    
 Kunnanjohto johdon assistentti Kunnanjohdon ja ystävyyskaupunkitoimintaan liitty-

vät asiakirjat 

 Viestintä viestintäpäällikkö Viestinnän asiakirjat 

 


